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คำนำ 
 

  เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์  มีบทบาทหน้าที ่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับ
ลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ 
และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อ
การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเบ ี ้ยย ังช ีพผ ู ้ส ูงอาย ุขององค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ ่น พ.ศ.2552 และระเบ ียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2553  ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการดังกล่าว จึงได้จัดทำคู่มือการ
ลงทะเบียน และยื่นขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ 
  เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้
การปฏิบัติงานมีความเข้าใจที่ถูกต้องในการปฏิบัติงาน ผู้สูงอายุคนพิการและผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจ
ที่ถูกต้องถึงสิทธิท่ีตนพึงได้รับ รวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุด
ต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ 
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ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ 

  คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงานทั้งระดับ 
หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบ และ
ครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน 
การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงานขององคก์ร
เปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงาน ที่มีจุดเริ่มต้น  และจุดสิ้นสุด มีคำอธิบายตามความจำเป็น เพื่อให้
ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่าง
หนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของสำนักคณะกรรมการพัฒนาระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่
มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้ เพื่อให้การทำงานของส่วนราชการได้มาตรฐาน 
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลาเพื่อบรรลุข้อกำหนดที่
สำคัญของกระบวนการดังกล่าวในคู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงาน  ดังนี้ 
  1. เพื่อให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  
  2. เพื่ออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของงานพัฒนาชุมชน ให้
ผู ้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัต ิงานอย่างไร เมื ่อใด กับใคร และควรทำอะไรก่อนหลัง โดยมี
เอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 

  3. เพื่อให้การปฏิบัติงานของนักพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติ เป็นไปตามมาตรฐานและ
เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด ได้การบริการที่มีคุณภาพเสร็จ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา 

  4. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจได้ทราบ
แนวทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 

  5. เพื่อเป็นข้อมูลสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 

   

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  
ในปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียน 

และยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   
ตั้งแต่เดือน มกราคม – เดือน กันยายน 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตนเองตามรายการ ดงัต่อไปน้ี 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จงัหวัดสุรินทร ์ 
(ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ผู้รับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ
หรือผลประโยชน์ตอบแทนอื่นที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้น พิการและ
ผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ของเทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอ         
เขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัด
สุรินทร์ อีกครั้งนับแต่วันที่ย้ายเข้า แต่ไม่เกินเดือนกันยายนของปีนั้นๆ 

 

 ทั้งนี้ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากเทศบาลตำบลเขวาสินรินทร ์อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวดัสรุินทร์ 
ในปีงบประมาณถัดไป เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง .... 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

“ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ” 
ณ งานพัฒนาชุมชน สำนักงานปลัดเทศบาล 

เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ 
 
 

เตรียมเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
1. บัตรประจำตวัประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ ที่มรีูปถ่ายพร้อมสำเนา 

2. ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผา่นธนาคาร 

 
 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยใหผู้้รับมอบอำนาจตดิต่อทีส่ำนักงานเทศบาลตำบลเขวาสินรินทร ์ อำเภอเขวาสินรินทร ์
จังหวัดสุรินทร์ พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้รบัมอบอำนาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยผู้ยังชีพผู้พิการ 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ดังต่อไปน้ี 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจำตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชวีิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างบัตรประจำตัวคนพิการ 

 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอ   
เขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ สำนักงานเทศบาลตำบล
เขวาสินรินทร์  อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์  และให้ได้รับเบี้ยความพิการจากเทศบาลตำบลเขวาสนิรินทร์ 
ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ เพื่อไม่ให้
เกิดความซ้ำซ้อนในการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งสองแห่ง เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพต่อเนื่อง.... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 

“ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ” 

ณ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ 
 
 

เตรียมเอกสาร  ดังต่อนี้ 
 

(1)  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริงพร้อม
สำเนา 

(2)  ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 

(3)  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา หน้าที่แสดงเฉพาะช่ือและเลขที่บัญชี สำหรับกรณีท่ี
ผู้ขอรับเบีย้ยังชีพคนพกิาร ประสงค์ขอรับเบีย้ยังชีพผ่านธนาคาร 

 
 
 
 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแล
คนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ดว้ย คนพิการที่
เป็นผู้สูงอายุสามาถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุไดด้้วย 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



คำชี้แจง 

 ** ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้าน
เข้ามาอยู่ในพื้นที่เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ ได้มาแจ้งเพื่อขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพต่อที่ เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ แต่สิทธิในการรับ
เงินจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 
 
 
 นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. หนูไก่  ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่ที่พื้นที่เทศบาลตำบล
เขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ ในวันที่ 20 กรกฎาคม 2562  นาง ก. ต้องมาขึ้น
ทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใหม่ ที่เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัด  
สุรินทร์  ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน 2562 แต่นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. หนูไก่ อยู่จนถึง
เดือนกันยายน 2563 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ ในเดือน
ตุลาคม 2563 เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 
 

  ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อ ตามประกาศ ณ เทศบาลตำบล    
เขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรนิทร์ จังหวัดสุรินทร์ ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี 

(นับจากวันสิ้นสุดกำหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจกิายน ของทุกปี ) 
 
 
 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

  เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ จะดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการ
ที่มาขึ้นทะเบียนไว้แลว้โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรอืโอนเข้าบัญชี
ธนาคารตามท่ีได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1 – 10 ของทุกเดือน 

(ตามความเหมาะสม)  
 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 ผู้ประสงค์รับเงิน 
ผ่านธนาคาร 

 

โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ธกส. เท่านั้น สาขาใดก็ได้  
ในนามผู้สูงอายุ/ผู้พิการ  
หรือผู้รับมอบอำนาจ 

 ผู้ประสงค์รับเงินสด 

 
รับเงินตามสถานที่ที่เทศบาล
ตำบลเขวาสินรินทร์ ประกาศ

กำหนด 

 
รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ/      

ผู้พิการ หรือผู้รับมอบอำนาจ 



การคำนวณเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 

 

จำนวนเงนิเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผูสู้งอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2562) 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได 

 

 

ขั้นบันได้  หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายอุอกเป็นช่วงๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี 

 

การคำนวณอายสุำหรบัรับเบี้ยยังชีพจะคำนวณตามปีงบประมาณ  

ไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มอายุระหว่างปี 

 

ขั้นบันได ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงินที่ได้รับ/เดือน 

ขั้นที่ 1 60 - 69 600 

ขั้นที่ 2 70 - 79 700 

ขั้นที่ 3 80 – 89 800 

ขั้นที่ 4 90 ปีข้ึนไป 1,000 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีคำนวณอายุผู้สงูอายุ 

การนับอายุว่าจะอยูใ่นขึ้นที่เท่าไหร่ ให้ นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านัน้  เช่น 

1.  นาง ข. เกิด  5 เมษายน 2489  ณ วันที่ 30 กันยายน  2559  นาง ข. จะอายุ 70 ปี  หมายความวา่ 
นาง ข. จะไดร้ับเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ตัง้แต่เดือนตุลาคม 2559 ถึง เดือน กันยายน 2560 
(ตลอดปีงบประมาณ 2560) 

2. นาง ก. เกดิ 30 กันยายน 2489  ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ก. จะอาย ุ70 ปี  หมายความวา่ 
นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559 ถึง เดือนกันยายน 2560 
(ตลอดปีงบประมาณ 2560) 

3. นาง ค. เกิด 5 ตุลาคม 2489  ณ วันที ่30 กันยายน 2559 นาง ค. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง 
ค. จะไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559 ถึงเดือนกันยายน 2560 (ตลอด
ปีงบประมาณ 2560) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การนับรอบปีงบประมาณ  คือ 

วันที่ 1 ตุลาคม ของปี พ.ศ. ปัจจุบัน  ถึง วันที่ 30 กันยายน ของปี พ.ศ. ถัดไป 

ปีงบประมาณ 2560 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม  2559 ถึง 30 กันยายน 2560 

ปีงบประมาณ 2561 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2560 ถึง 30 กันยายน 2561 

ปีงบประมาณ 2562 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2561 ถึง 30 กันยายน 2562 

ปีงบประมาณ 2563 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562 ถึง 30 กันยายน 2563 

ปีงบประมาณ 2564 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563 ถึง 30 กันยายน 2564 

 



การสิ้นสุดการรับเงนิเบี้ยยังชีพ 

(1) ตาย 
(2) ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัด

สุรินทร ์
(3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบีย้ยังชีพ 
(4) ขาดคุณสมบัต ิ

 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

(1) ตรวจสอบรายชื่อตัวเอง 
(2) กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตาม 

วัน เวลา ที่ที่เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ประกาศกำหนด 
(3) เมื่อย้ายภูมิลำเนาออกจากเทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรินทร์ จังหวัด

สุรินทร์ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่นต้องแจ้งข้อมูลให้เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ได้รับทราบ  และ
ต้องไปขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพกังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่ย้ายเข้าไปใหม่เพื่อ
รักษาสิทธิต่อเนื่อง 

(4) ให้ผู ้ที ่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อเทศบาลตำบลเขวา -           
สินรินทร์ ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ของทุกปี 

(5) กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย
ให้เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ ได้รับทราบภายใน 7 วัน (พร้อมสำเนามรณะบัตร) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

 

(1) ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความ
พิการ 

(2) ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดสุรินทร์ หรือติดต่อที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเขวา-      
สินรินทร์ ดำเนินการยื่นเอกสารให้โดยเตรียมเอกสาร  ดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองสภาพความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง  (ฉบับจริง) 

2.2 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว   จำนวน  2 รูป 

2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน   จำนวน 1 ฉบับ 

2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ 

2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ดูแลคนพิการ    อย่างละ 1 ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

  การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ  สามารถต่อได้ที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดสุรินทร ์หรอืติดต่อที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ ดำเนินการ
ยื่นเอกสารให้ โดยใช้เอกสาร  ดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจำตวัคนพกิารฉบับเดิม 
2. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว     จำนวน  1  รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการที่มีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน

       อย่างละ 1 ฉบับ 

 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ  การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่าและ
ผู้ดูแลผู้พิการคนใหม่  ต้องไปติดต่อทำเรื่องเปลี่ยนแปลงที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
สุรินทร์พร้อมกันด้วยตนเอง โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน   อย่างละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ     จำนวน 1 ฉบับ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส อบต. 

หรือข้าราชการระดับ 3 ขึ้นไป)     จำนวน 1 ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงนิสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
 

1. ผู้ป่วยเอดส์มสีิทธิได้รับเงินสงเคราะหเ์บี้ยยงัชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออก
ให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส”์ / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านัน้ 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมภีูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์ อำเภอเขวาสินรนิทร์ 
จังหวัดสุรินทร ์

3. เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่
สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้  

4. การยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้อง ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเขวาสินรินทร์  โดยนำหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่น 
ดังต่อไปนี้ 

4.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / 
“ผู้ป่วยเอดส์” 

4.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

4.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

5. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบ
อำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถ
ดำเนินการได้ท้ังหมด 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น  
หากระบุว่า HIV เอชไอวี ผู้มีเชื้อเอชไอวี ภูมิคุ้มกันบกพร่อง   

หรือระบุเป็นอย่างอื่น ถือว่าไม่เข้าหลักเกณฑ์การได้รับเงินสงเคราะห์ 
เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 



แผนผังขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ  
พร้อมเอกสารหลกัฐาน 

5 นาที/ ราย 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธกส. 
- ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูร้ับมอบอำนาจ 
- สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 

 
5 นาที/ราย 

 รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ระยะเวลา  1 วัน 

 คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ 
ระยะเวลา 1 วัน 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
และจัดทำหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียนทราบ 

ระยะเวลา 5 วัน 

 คุณสมบัติครบถ้วน 
ระยะเวลา 1 วัน 

 
เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 

และจัดทำประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 
ระยะเวลา 5 วัน 



แผนผังขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ  
พร้อมเอกสารหลักฐาน 

5 นาท/ี ราย 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- สำเนาบัตรประจำตัวผูพ้ิการ 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธกส. 
- ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูร้ับมอบอำนาจ 
- สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 

 
5 นาที/ราย 

 รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ระยะเวลา  1 วัน 

 

 คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ 
ระยะเวลา 1 วัน 

 

 คุณสมบัติครบถ้วน 
ระยะเวลา 1 วัน 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
และจัดท าหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียนทราบ 

ระยะเวลา 5 วัน  

 เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
และจัดท าประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 

ระยะเวลา 5 วัน 



แผนผังขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การขึ้นทะเบียนของรับเงนิสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ  
พร้อมเอกสารหลกัฐาน 

5 นาที/ ราย 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- ใบรับรองแพทย ์
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธกส. 
- ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูร้ับมอบอำนาจ 
- สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 

 
5 นาที/ราย 

 

 รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ระยะเวลา  1 วัน 

 

 คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคุณสมบัติ 
ระยะเวลา 1 วัน 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
และจัดท าหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียนทราบ 

ระยะเวลา 5 วัน 

 

 คุณสมบัติครบถ้วน 
ระยะเวลา 1 วัน 

 

 เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
และจัดท าประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 

ระยะเวลา 5 วัน 



กฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ.2553 

4. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/ว118 ลว. 15 มกราคม 2556 
5. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/ว 2500  ลว. 20 สงิหาคม 2553 
6. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/14304 ลว. 11 ธนัวาคม 2555 
7. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/21005 ลว. 26 ตลุาคม 2552 
8. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/108 ลว. 6 มกราคม 2554 
9. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/ว 1575 ลว. 11 สงิหาคม 2552 
10. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/ว 2418 ลว. 22 พฤศจิกายน 2553 
11. หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0891.3/ว 616 ลว. 17 มีนาคม 2552 
12. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0891.3 /ว 654 ลว. 2 
เมษายน 2553 
 


